Zatacznik nr 9 do Statutu Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Srodzie
Wielkopolskiej - Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej

Regulamin Rady Pedagogicznej

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin dzialalnosci Rady Pedagogicznej zostaje ustalony na podstawie art. 43 ust. 2
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
p6zn. zm.) oraz Statutu Centrum.

§2

=

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem centrum.
2. W Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Srodzie Wielkopolskiej funkcjonuja
dwie Rady Pedagogiczne:
a) Rada Pedagogiczna wszystkich typow szkot z siedziba w Srodzie Wielkopolskiej;
b) Rada Pedagogiczna wszystkich typow szkoét z siedzibg w Eeknie;
3. Dyrektor Centrum moze zwota¢ wspolne posiedzenie dla obu Rad Pedagogicznych z
zachowaniem ich odrgbnosci w zakresie kompetencji stanowigcych 1 opiniujgcych.
4. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczace ksztalcenia, wychowania i
opieki.

Rozdzial 11
Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§3

Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie i analizowanie pracy
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej centrum.

§ 4

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

zatwierdzanie planoéw pracy centrum,

podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow,
podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych w centrum,
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow,

o abhwhpE

zatwierdzanie wnioskow komisji lub zespotow powotanych przez Rade Pedagogiczna.
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§5

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczego6Inosci:

1. organizacje pracy centrum, w tym zwlaszcza tygodniowy rozklad zaje¢ lekcyjnych i
pozalekcyjnych,

2. projekt planu finansowego centrum,

3. wnioski dyrektora szkoty 0 przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien,

4. propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac i zaje¢ w
ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych,

5. kandydatury osob do powierzenia funkcji kierowniczych w szkole.

§6

Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt statutu centrum albo jego zmian.

§7

Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w centrum.

Rozdzial 111
Ogolne zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§8

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor.
2. W skilad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w danym typie
szkoty.

§9

1. W zebraniach Rady Pedagogicznej moze bra¢ udzial przedstawiciel organu sprawujacego

nadzor pedagogiczny nad centrum oraz przedstawiciel organu prowadzacego centrum.

2. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udzial z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogicznej.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-2 uczestniczg w tej czgsci zebrania Rady Pedagogicznej,
ktora dotyczy ich zakresu spraw.

4. Osoby zaproszone, nie begdace czlonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udziatu w
glosowaniach.
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o

10.

11.

12.

13.

14.

§ 10

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ zgodnie z przyjetym na poczatku roku szkolnego

harmonogramem oraz w miar¢ biezacych potrzeb.

Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej organizowane sa:

— przed rozpoczeciem roku szkolnego,

— w kazdym okresie (semestrze) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania i
promowania uczniow,

— po zakonczeniu pierwszego okresu oraz rocznych zaje¢ szkolnych w celu przedstawienia
przez dyrektora szkoly ogoélnych wnioskéw wynikajacych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty,

— w miar¢ biezacych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane rowniez w trybie nadzwyczajnym na

wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkolg oraz z inicjatywy:

— przewodniczacego Rady Pedagogicznej,

— organu prowadzacego szkofe,

— co najmniej 1/3 cztonkow Rady Pedagogicznej.

Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym kierowane

sa w formie pisemnej do przewodniczacego.

Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym powinny

okresla¢ przyczyng zorganizowania zebrania oraz okresla¢ pozadany termin jego

przeprowadzenia.

Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.

W szczegbdlnych przypadkach przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze powierzy¢

prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej innemu nauczycielowi zatrudnionemu w szkole.

W przypadku dlugotrwalej choroby dyrektora szkoty, funkcje przewodniczacego Rady

Pedagogicznej peini zast¢gpca lub czlonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ

prowadzacy.

W przypadku nagtej choroby dyrektora szkoty, gdy nie ma mozliwoS$ci przetozenia zebrania

Rady Pedagogicznej, prowadzenie zebrania mozna powierzy¢ wybranemu cztonkowi Rady

Pedagogicznej. Wyboru dokonuje si¢ w drodze glosowania.

Propozycje kandydatury na przewodniczacego zebrania moze zglosi¢ kazdy z czlonkow

Rady Pedagogicznej. Przewodniczacym zostaje osoba, ktora uzyska najwicksza liczbg

glosow w glosowaniu.

Pod nieobecno$¢ dyrektora szkoty z powodu naglej choroby, Rada Pedagogiczna nie

podejmuje innych uchwal, niz te, ktore zostaly ujete w propozycji porzadku obrad, z

wyjatkiem uchwaty dotyczacej wystgpienia z wnioskiem o odwotanie dyrektora ze

stanowiska, gdy dyrektor szkoty wyraznie uniemozliwia Radzie Pedagogicznej podjecie
uchwaty w tej sprawie.

Przewodniczacy o terminie i proponowanym porzadku zebrania powiadamia wszystkich

cztonkéw Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze by¢ zorganizowane w dniu

powiadomienia.

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.
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15. Termin 1 proponowany porzadek zebrania Rady Pedagogicznej przewodniczacy podaje do

wiadomosci na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim.

Rozdzial IV
Szczegoélowe zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§11

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci:

— opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej,

— przygotowuje, zwoluje 1 prowadzi zebrania Rady Pedagogiczne;,

— podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej,

— realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,

— monitoruje stopien realizacji podjetych uchwat przez Rad¢ Pedagogiczna,

— informuje Rade Pedagogiczng o stopniu realizacji podjetych uchwat,

— podpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej,

— wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa
(jako dyrektor szkoty).

Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczacego polega w

szczegdlnosci na opracowaniu projektu porzadku zebrania oraz zawiadomieniu czlonkow

Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglednieniem daty i godziny rozpocze¢cia oraz

0 miejscu i proponowanym porzadku zebrania.

§12

Prawa i obowiazki cztonka Rady Pedagogiczne;j:

1.

Czlonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

— czynnego udzialu w zebraniach Rady Pedagogicznej,

— skladania wnioskow 1 projektéw uchwat,

— udzialu w pracach w statych lub doraznych komisjach lub zespotach powotanych przez
Radg¢ Pedagogiczna.

Czlonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

— czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej 1 jej komisjach lub zespotach,
do ktorych zostat powotany,

— nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktore moga
narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych
pracownikow szkoty,

— wspoéltworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwosci i kolezenstwa,

— realizacji i przestrzegania uchwat i postanowien Rady Pedagogicznej,

— skladania sprawozdan z wykonania powierzonych zdan.

W szczegblnych przypadkach losowych czlonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony z

udziatu w zebraniu, za zgoda dyrektora centrum.
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=

B

Nieobecny czlonek Rady Pedagogicznej na zebraniu, zobowigzany jest do zaznajomienia si¢
z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu i potwierdzenia znajomosci postanowien
wiasnorgcznym podpisem.

§13

Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez przewodniczacego
zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnosci.

Bezposrednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania, czlonkowie Rady
Pedagogicznej moga zgtasza¢ propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze rowniez zlozy¢ przewodniczacy.

Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod glosowanie Rady
Pedagogicznej.

§ 14

Rada Pedagogiczna powotuje:

a) nauczycielskie komisje przedmiotowe:

b) inne stale lub dorazne komisje lub zespoly, ktorych dziatalno$¢ moze dotyczyé
wybranych zagadnien.

Utworzenie, ustalenie sktadu osobowego, okreslenie zakresu dziatalno$ci komisji lub zespotu

wymaga formy uchwaty.

Likwidacja komisji lub zespotu wymaga formy uchwaty.

Pracg komisji lub zespotu kieruje przewodniczacy powotany przez Rad¢ Pedagogiczng na

wniosek cztonkdéw komisji lub zespotu.

Przewodniczacy komisji lub zespohu, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, sktada

Radzie Pedagogicznej sprawozdanie z pracy.

Komisje i zespoty pracuja wedtug opracowanych przez siebie plandw.

Przewodniczacy komisji 1 zespoldéw, w terminie do 15 wrze$nia kazdego roku skladaja

dyrektorowi szkoty projekt planu pracy na dany rok szkolny.

Do przewodniczacego komisji lub zespolu stosuje si¢ odpowiednio zapisy regulaminu

dotyczace przewodniczacego Rady Pedagogicznej, z wyjatkiem pkt 8.

Do trybu podejmowania uchwatl przez komisje lub zespdt stosuje si¢ odpowiednio zapisy

regulaminu dotyczace trybu podejmowania uchwat przez Rade¢ Pedagogiczna.

Rozdzial V
Tryb podejmowania uchwat

§15
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N

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sa zwykta wiekszoscig glosow w obecnosci co
najmniej potowy jej cztonkow.

Whioski Rady Pedagogicznej przyjmowane s3 w drodze uchwat.

Przez zwykla wickszos$¢ glosow nalezy rozumie¢ taka liczbe gloséw "za", ktora przewyzsza
co najmniej o jeden glos liczbe gloséw "przeciw". Pomija si¢ glosy "wstrzymujace si¢".

§16

Uchwaly Rady Pedagogicznej podejmowane sg w glosowaniu jawnym lub tajnym.

N

N

§17

Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.
W glosowaniu jawnym cztonkowie Rady Pedagogicznej glosuja przez podniesienie reki.
W przypadku rownej liczby glosow o podjeciu uchwaty decyduje glos przewodniczacego.

§18

W glosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawach personalnych lub na wniosek
czlonka Rady Pedagogicznej, przyjety w glosowaniu jawnym.

W glosowaniu tajnym czlonkowie Rady Pedagogicznej glosujg kartami do glosowania
przygotowanymi przez przewodniczacego Rady Pedagogiczne;j.

Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana sposrod czionkow Rady
Pedagogicznej uczestniczacych w zebraniu.

§19

Rada Pedagogiczna przy wyborze swoich przedstawicieli do Komisji Konkursowej
wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoty przeprowadza glosowanie tajne.

Na karcie do glosowania kandydaci umieszczeni sg alfabetycznie.

Przedstawicielami Rady Pedagogicznej zostaja ci kandydaci, ktorzy uzyskaja najwicksza
liczbe glosow.

W  przypadku rownej liczby glosow otrzymanych przez kandydatow na miejscu
uprawniajacym do udzialu w Komisji Konkursowej, zarzadza si¢ powtorne glosowanie,
pomiedzy tymi kandydatami.

§ 20

O wstrzymaniu wykonania uchwaly Rady Pedagogicznej dyrektor szkoty niezwlocznie
zawiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodnos$ci z
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przepisami prawa po zasiggni¢ciu opinii organu prowadzacego szkole. Rozstrzygnigcie organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

N

ok~

Rozdzial VI
Dokumentowanie zebran

§21

Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot oraz liste obecnosci.

Protokot z posiedzenia Rady Pedagogicznej prowadzony jest w formie elektroniczne;.

W dniu Rady Pedagogicznej kazdy nauczyciel jest zobowigzany do przestania w formie
elektronicznej sprawozdan i informacji przekazywanych na radzie.

Kazda strona protokotu jest numerowana w formacie jeden z wielu

Kazdorazowo protokot jest drukowany i kazda strona jest parafowana przez dyrektora
oraz protokolanta.

§22

1. Czlonkowie Rady Pedagogicznej dokumentuja swoj udziat na zebraniu podpisem na liscie
obecnosci.

okrwn
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List¢ obecnosci podpisuje przewodniczacy Rady Pedagogicznej i protokolant.
Protokolanta zebrania wybiera Rada Pedagogiczna sposroéd swoich cztonkoéw.

Rada Pedagogiczna moze wybra¢ protokolanta statego lub na okres roku szkolnego.
Protokoét z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:

numer i date zebrania,

numery podjetych uchwal,

stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. quorum,
wykaz o0sob uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym (jezeli takie w zebraniu
uczestniczyty),

zatwierdzony porzadek zebrania,

stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,
przebieg zebrania (streszczenie wystapien i dyskusji),
tres¢ zgloszonych wnioskow,

podjete uchwaty i wnioski,

podpisy przewodniczacego i protokolanta.

§23



Zatacznik nr 9 do Statutu Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Srodzie
Wielkopolskiej - Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej

=

Protokoly z zebran Rady Pedagogicznej numerowane sg w ramach roku szkolnego.

2. Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje si¢ cyframi arabskimi, a uchwaly cyframi
rzymskimi.

3. Czlonkowie Rady Pedagogicznej sa zobowigzani do zapoznania si¢ z trescig protokotu w
terminie 14 dni od daty jego sporzadzenia.

4. Czlonkowie Rady Pedagogicznej zapoznaja si¢ z trescig protokolu w gabinecie dyrektora

szkoly.

Ksiega protokotdow nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.

Prawo wgladu do protokotéw zebran Rady Pedagogicznej maja upowaznieni pracownicy

organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkotg 1 organu prowadzacego.

o o

§ 24

1. Zebrane protokoty z posiedzen Rad Pedagogicznych z danego roku szkolnego tworza ksiege
protokotow.

2. Ksiega protokoldow zawiera ponumerowane strony.

3. Na ostatniej stronie ksiegi protokolow umieszcza si¢ adnotacje: ,,Ksigga zawiera .......
ponumerowanych stron i obejmuje okres od ...... do ...... > Pod adnotacjg umieszcza si¢
piecze¢ szkoty oraz podpis dyrektora szkoty.

§ 25

=

Tre$¢ uchwatl Rady Pedagogicznej wpisuje si¢ w cato$ci do ksiegi protokotow.

2. Uchwaly Rady Pedagogicznej z zakresu nowelizacji dokumentow szkolnych stanowia
dokument odregbny, ktory jest zatacznikiem do protokotu z zebrania. W protokole jedynie si¢
odnotowuje, ze podjeto uchwale w danej sprawie.

3. Dyrektor szkoly prowadzi oddzielny rejestr uchwat Rady Pedagogicznej z zakresu

nowelizacji dokumentoéw szkolnych.

§ 26

1. Protokot z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje si¢ na nastgpnym zebraniu.

2. Przyjete przez Rade Pedagogiczng poprawki i uzupetienia do protokotu z poprzedniego
zebrania umieszcza si¢ w protokole zebrania, na ktorym poprawki i uzupetnienia zostaty
przyjete.

3. Poprawki i uzupehienia do protokotu umieszcza wytacznie protokolant.

§ 27

! nalezy wpisa¢ liczbe ponumerowanych stron
2 date koncowa nalezy wpisaé po zapisaniu calej ksiegi
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=

Protokoty z zebran komisji i zespotlow powotanych przez Rade Pedagogiczng stanowia
dokumentacj¢ pracy Rady Pedagogiczne;j.

Za przechowywanie protokolow z zebran komisji i zespolow odpowiedzialny jest dyrektor
szkoly.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 28

Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu dziatania przyjmuje go w drodze uchwaty.
Nowelizacj¢ regulaminu dziatania Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ aneksem w drodze
uchwaty.

Nowelizacja regulaminu moze polega¢ na wuchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu
dotychczasowych zapisow.

Jezeli liczba zmian w regulaminie dziatania Rady Pedagogicznej jest znaczna,
przewodniczacy opracowuje i przedktada Radzie Pedagogicznej tekst jednolity.

§ 29

Regulamin dziatania Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem 1wrzes$nia 2013r.
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